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(1) Processo: Indicacdo de Publicagdo/Alteragdo de um Processo

Atividade

Descrigao

Responsavel

Prazo

Instrumentos de
apoio

Levantar a necessidade de
publicacao ou alteracao de
um processo.

Servidor

Formular fluxo do inicio,
meio e fim do processo a
ser publicado/alterado.

Servidor

Enviar via memorando, e-
mail ou por meio da
ferramenta WEB a
sugestao da publicacao ou
alteracdo de um processo
e seu fluxo, com
observacoes e
justificativas.

Servidor

Intranet
(Ferramenta
WEB), E-mail
ou memorando

Receber a documentacao
do fluxo do processo a ser
publicado/alterado.

Coordenador de
processos e
Normas do DGC

Intranet
(Ferramenta
WEB), E-mail
ou memorando

Verificar junto aos
departamentos envolvidos
a viabilidade de
publicacao/alteracao do
processo recebido.

Coordenador de
processos e
Normas do DGC

Informar ao remetente do
processo da aceitacao ou
nao da
publicacao/alteracao do
processo e desenvolver
modelo protétipo padrao
para o processo quando
da aceitacao.

Coordenador de
processos e
Normas do DGC

E-mail ou
memorando
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Submeter processo a
avaliacao dos Coordenador de
7 departamentos e processos e - -
servidores envolvidos para | Normas do DGC
as devidas corregoes.

Publicar na intranet o Coordenador de

8 processo novo/alterado
apds definido como processos é - Intranet
procedente Normas do DGC

Elaboracao: DGC/CPN

7 Responsavel: DGC/CPN
Revisao: 03/2012

TERMINOLOGIA:

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

e DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.

LEGISLAGAO

Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA

(Senrvidor)
Levantar a necessidade de publicagdo ou alteracao
de um processo.

'

(Servidor)
Formular fluxo do inicio, meio e fim do processo a ser
publicado/alterado.

(Senvidor)

Enviar via memorando, e-mail ou por meio da
ferramenta WEB a sugestao da publicagao ou
alteragcdo de um processo e seu fluxo,
com observacdes e justificativas.

(Coordenador de Processos e Normas do DGC)
Receber a documentacado do fluxo do processo a ser
publicado/alterado.

(Coordenador de Processos e Normas do DGC)
Verificar junto aos departamentos enwlvidos a
viabilidade de publicacao/alteragcdo do processo recebido.

(Coordenador de Processos e Normas do DGC)
Informar ao remetente do processo da aceitagdo ou
nao da publicacao/alteracao do processo e desenvolver
modelo protdétipo padrao para o processo quando
da aceitacao.

(Coordenador de Processos e Normas)
Submeter processo a avaliagdo dos departamentos e
senidores enwolvidos para as devidas correcoes.

(Coordenador de Processos e Normas do DGC)
Publicar na intranet o processo nowo/alterado
apos definido como procedente.
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